齐鲁师范学院成人教育考试考场设置要求
一、考场必须安全，不得以任何理由将考场设置在危房内。

二、考场必须安静，周围环境噪音过大影响考生考试的不得安排为考场。

三、考场应宽敞明亮，室内使用面积一般不少于50平方米，空间高度不低于3米、40W日光灯不少于6只。

四、桌凳高矮必须适中，桌面平整、光滑，桌、椅高度应一致。课桌洞口要反向考生朝前排列（不能反放的除外）。

五、考场内四壁与考试内容有关的张贴物及字迹应清除或遮盖。多余的课桌、凳子须搬出考场。

六、考场内必须保持整洁、卫生、空气新鲜。

七、每个考场考生数为30人。考生座位须单人、单桌、单行排列，间距80厘米以上，桌子的摆放形式必须符合要求。举例如下图：
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八、使用统一的座号牌或桌贴，座号牌或桌贴统一摆在桌面靠近走道的一侧。

九、考场前门左侧适当位置要设置“考场门标”。“考场门标”要标明“考点、考场号、考试时间、考试科目”等内容。考场前台要有存放考生物品的桌子，并张贴“物品放置处” 标识。

十、黑板上书写“考试时间、本场考试的课程代码及名称、更正”等三项内容。
十一、每考场内配备2名监考员，考场外设若干流动监考员（男、女人数各半）。监考员由考点主考聘任。
例一：
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每一考场30人，排4列


各列为“8877”人








例二：
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  每一考场30人，排5列，各列为“66666”人











