2015年上半年济南市自学考试毕业申报
流程
一、教育类（包括汉语言文学教育、教育学、学前教育（专科））
（一）毕业申报范围

1、按照教育类专业考试计划（详见附表）规定，全部课程（包含毕业论文、技能考核、继续教育学分互认）考试（考核）合格的考生。其中，本科技能考核指计算机应用基础上机考试（获得全国计算机等级考试一级及以上合格证书者，可以免考计算机应用基础和上机考试）。专科技能考核指现代教育技术上机考试。
2、注册满两年：即2011年6月注册的教育类考生（准考证号为01**118*****）、2011年12月注册的教育类考生（准考证号为01**128*****）、2012年12月注册的教育类考生（准考证号为01**138*****）。

3、必须已取得专科毕业证的考生。
（二）毕业申报时间

2015年上半年网上毕业申报时间为2015年5月15日—2015年5月22日。
（三）毕业申报流程

1、考生登录济南自考网（www.jnzk.net）进行网上毕业申报，预审通过后进行网上交费并打印《毕业生网上申报信息核对确认单》（必须打印）、下载本人照片，下载打印《毕业生登记表》填写指南。

网上申报时，若显示的个人信息与实际不符，停止网上申报。需由考生本人持有效身份证件和准考证到市考办更改，修改成功后，方可继续进行网上申报。申报成功后，考生不得再修改个人姓名、性别、身份证号、照片等基本信息。

2、网上申报成功后，考生凭准考证和《毕业生网上申报信息核对确认单》于5月22—23日到网上申报选定的县（市）、区自考办领取“毕业生档案袋”、“毕业生登记表”（一式两份）、 “《毕业生登记表》填写指南”等材料，并按要求认真填写。《毕业生登记表》中考试成绩栏目必须按照开考计划顺序填写。开考计划见附表。继续教育学分互认课程必须一并按照开考计划顺序填写，继续教育学分互认课程备注栏内不用填写任何内容。
3、毕业申报材料现场审验

（1）教育类考生毕业材料现场审验时间为6月2—3日，必须由考生本人现场办理。考生应根据《毕业生网上申报信息核对确认单》所规定的日期到济南市高等教育自学考试办公室五楼会议室（经二路195号）办理审验手续。

（2）现场审验期间不再受理没有网上申报或网上申报不成功的考生材料。
（四）注意事项

1、本科大三大四在校生不得再以专科待遇办理自学考试毕业证书。

2、根据教育部要求，自2013年6月起对申请自学考试本科毕业的考生进行前置学历的审核。审核的规则为：依据姓名+身份证号（兼容升降位）在高等教育毕业生库【普通、成人、研究生、网络教育、自考（非本身）】中查找，不限定毕业时间，匹配存在有效学历的，视为审核通过，予以注册。

3、为确保我省自学考试毕业生的学历能及时顺利注册，自2014年上半年起，所有申请自学考试本科毕业的考生，除提交专科或本科以上毕业证书原件外，还需提交在“中国高等教育学生信息网”（www.chsi.com.cn）打印的“学历证书电子注册备案表”（打印版）（样表附后）。若申请本科毕业考生的专科或本科毕业信息（姓名或身份证）与本科信息不一致，考生须提交《中国高等教育学历认证报告》（样表附后）和公安机关出具的户籍证明。凡提交虚假材料导致无法注册的，后果由考生本人负责。《中国高等教育学历认证报告》申请时间为20个工作日，请需要开具报告的考生妥善安排时间提前办理。

现场毕业审核一律由考生本人按规定时间办理,逾期不予补办，经审核不符合毕业条件者，待符合毕业资格后重新申报。
4、符合《山东省高教自学考试课程免考实施细则（修订）》（鲁教考委[2008]4号）和“关于调整高等教育自学考试公共政治课课程设置的通知”的规定，申请课程免考的考生，需提交各类证书（证明）的原件和复印件。所有各类证书原件，在发放自考毕业证书的同时一并退还考生。毕业审核期间证书原件不返还、不复印、不开具任何证明。若考生确需使用证书原件的，在市考办审核结束前，由本人提出申请自愿放弃本次毕业申报资格后，予以退还。用全国英语等级证书（PETS）免考英语（一）、英语（二）的，只需上交笔试成绩单。成绩单不返还。《毕业生网上申报信息核对确认单》加盖考办公章后可以作为凭证报考其他类别考试。具体情况以报考相关考试主管部门通知为准。

5、PETS、NIT或其他证书待发的考生，如证书签发日期是2014年12月30日之前，请于2015年6月20日自行上交至  。逾期未交的，视为自动放弃本次毕业申报资格。

6、2005年6月以后的大学英语四六级成绩单不能用于免考英语课程。

（五）毕业材料整理排放顺序（按顺序全部放入档案袋）

1、《毕业生登记表》两份。

2、准考证、全部《课程合格证书》、继续教育学分互认合格单、实践环节考核成绩单（计算机应用基础免考者不用上交）、其他各类证书原件（夹入《毕业生登记表》中）。
《课程合格证书》丢失的，可以登录济南自考网—成绩查询—自考历史成绩查询中相应考试成绩查询页面打印。

3、学历证书电子注册备案表。（图见附件，自行登录学信网www.chsi.com.cn打印）。如果存在专科证书2001年以前的情况、专科证与本科姓名或身份证号不相符的需要同时开具中国高等教育学历认证报告。
4、上交各类证书复印件（《课程合格证书》除外），学历证书必须上交复印件。
二、在校生实践本科（会计、市场营销、学前教育（本科））
（一）毕业申报范围

1、按照实践本科专业考试计划规定，全部课程（包含毕业论文、技能考核）考试（考核）合格的考生。

2、注册满两年：即2011年12月注册的考生（准考证号为0138115*****）。

2012年12月注册的考生（准考证号为0138125*****）。

3、必须已取得专科毕业证的考生。
（二）毕业申报时间

2015年下半年网上毕业申报时间为2015年5月15—2015年5月22日。
（三）毕业申报流程

1、考生登录济南自考网（www.jnzk.net）进行网上毕业申报，预审通过后进行网上交费并打印《毕业生网上申报信息核对确认单》、下载本人照片，下载打印《毕业生登记表》填写指南（详见附件）。

网上申报时，若显示的个人信息与实际不符，停止网上申报。需由考生本人持有效身份证件和准考证到市考办更改，修改成功后，方可继续进行网上申报。申报成功后，考生不得再修改个人姓名、性别、身份证号、照片等基本信息。

2、网上申报成功后，考生根据《毕业生网上申报信息核对确认单》于2015年5月23日上午9点到历下校区办公楼310室领取“毕业生档案袋”、“毕业生登记表”（一式两份）、 “《毕业生登记表》填写指南”等材料，请考生务必本人到校领取。《毕业生登记表》中考试成绩栏目必须按照开考计划顺序填写。开考计划见附表。
3、毕业申报材料审验

（1）在校生实践本科考生毕业材料务必请考生于2015年5月26日上午9点交到历下校区办公楼310室，我院现场审核，如因考生本人原因导致毕业材料上交不全或未上报导致本次无法办理毕业手续，责任自负。
（2）审验期间不再受理没有网上申报或网上申报不成功的考生材料。
（四）注意事项

1、本科大三大四在校生不得再以专科待遇办理自学考试毕业证书。

2、根据教育部要求，自2013年6月起对申请自学考试本科毕业的考生进行前置学历的审核。审核的规则为：依据姓名+身份证号（兼容升降位）在高等教育毕业生库【普通、成人、研究生、网络教育、自考（非本身）】中查找，不限定毕业时间，匹配存在有效学历的，视为审核通过，予以注册。

3、为确保我省自学考试毕业生的学历能及时顺利注册，自2014年上半年起，所有申请自学考试本科毕业的考生，除提交专科或本科以上毕业证书原件外，还需提交在“中国高等教育学生信息网”（www.chsi.com.cn）打印的“学历证书电子注册备案表”（打印版）（样表附后）。若申请本科毕业考生的专科或本科毕业信息（姓名或身份证）与本科信息不一致，考生须提交《中国高等教育学历认证报告》（样表附后）和公安机关出具的户籍证明。凡提交虚假材料导致无法注册的，后果由考生本人负责。《中国高等教育学历认证报告》申请时间为20个工作日，请需要开具报告的考生妥善安排时间提前办理。

4、符合《山东省高教自学考试课程免考实施细则（修订）》（鲁教考委[2008]4号）和“关于调整高等教育自学考试公共政治课课程设置的通知”的规定，申请课程免考的考生，需提交各类证书（证明）的原件和复印件。所有各类证书原件，在发放自考毕业证书的同时一并退还考生。毕业审核期间证书原件不返还、不复印、不开具任何证明。若考生确需使用证书原件的，在市考办审核结束前，由本人提出申请自愿放弃本次毕业申报资格后，予以退还。用全国英语等级证书（PETS）免考英语（一）、英语（二）的，只需上交笔试成绩单。成绩单不返还。《毕业生网上申报信息核对确认单》加盖考办公章后可以作为凭证报考其他类别考试。具体情况以报考相关考试主管部门通知为准。

5、PETS、NIT或其他证书待发的考生，如证书签发日期是2014年12月30日之前，请于2015年 月 日自行上交至。逾期未交的，视为自动放弃本次毕业申报资格。

6、2005年6月以后的大学英语四六级成绩单不能用于免考英语课程。
（五）毕业材料整理排放顺序（按顺序全部放入档案袋）

1、《毕业生登记表》两份。

2、准考证、全部《课程合格证书》、其他各类证书原件（夹入《毕业生登记表》中）。
《课程合格证书》丢失的，可以登录济南自考网—成绩查询—自考历史成绩查询中相应考试成绩查询页面打印。

3、学历证书电子注册备案表。（图见附件，自行登录学信网www.chsi.com.cn打印）。如果存在专科证书2001年以前的情况、专科证与本科姓名或身份证号不相符的需要同时开具中国高等教育学历认证报告。
4、上交各类证书复印件（《课程合格证书》除外），学历证书必须上交复印件。

附表：教育类考试计划

一、汉语言文学教育（专业代码：050113）

	序号
	课程代码
	课程名称
	考试类型

	1
	03708
	中国近现代史纲要
	统

一

开

设

	2
	03709
	马克思主义基本原理概论
	

	3
	00015
	英语（二）
	

	4
	06407
	教师伦理学
	

	5
	00018
	计算机应用基础
	

	6
	00537
	中国现代文学史
	

	7
	00538
	中国古代文学史（一）
	

	8
	00539
	中国古代文学史（二）
	

	9
	06414
	汉语言文学教育学
	

	10
	06417
	中学语文课堂教学技能训练
	自

主

开

考

	11
	06418
	语文课文解读理论与方法
	

	12
	06419
	形式逻辑
	

	13
	06420
	中文工具书
	

	免外语加考课
	08328
	现代教育技术（一）
	统一开设

	
	06412
	心理健康教育学
	

	14
	
	毕业论文
	


二、教育学（专业代码：040108）

	序号
	课程代码
	课程名称
	考试类型

	1
	03708
	中国近现代史纲要
	统

一

开

设

	2
	03709
	马克思主义基本原理概论
	

	3
	00015
	英语（二）
	

	4
	00018
	计算机应用基础
	

	5
	00464
	中外教育简史
	

	6
	00466
	发展与教育心理学
	

	7
	00449
	教育管理原理
	

	8
	00467
	课程与教学论
	

	9
	00469
	教育学原理
	

	10
	00456
	教育科学方法研究（二）
	

	11
	00468
	德育原理
	自

主

开

考

	12
	00471
	认知心理
	

	13
	00472
	比较教育
	

	14
	00453
	教育法学
	

	免外语加考课
	08328
	现代教育技术（一）
	统一开设

	
	06412
	心理健康教育学
	

	15
	
	毕业论文
	


三、学前教育（专业代码：040101）

	序号
	课程代码
	课程名称
	考试类型

	1
	03706
	思想道德修养与法律基础
	统

一

开

考

	2
	03707
	毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论
	

	3
	04729
	大学语文
	

	4
	00385
	学前卫生学
	

	5
	00384
	学前心理学
	

	6
	00383
	学前教育学
	

	7
	00387
	幼儿园组织与管理
	

	8
	00386
	幼儿文学
	

	9
	00388
	学前儿童数学教育
	

	10
	00393
	学前儿童语言教育
	自

主

开

考

	11
	00390
	学前儿童科学教育
	

	12
	00394
	幼儿园课程
	

	13
	00389
	学前教育科学研究
	

	14
	08760
	幼儿园活动设计
	

	15
	00395
	科学·技术·社会
	

	16
	00413
	现代教育技术
	统一开设

	17
	09510
	教育实习
	


自主开考课程考试时间

	专业 
	课程名称 
	11级 
	12级 
	13级

	汉语言文学教育本科 
	中学语文课堂教学技能训练 
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	语文课文解读理论与方法 
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	形式逻辑
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	中文工具书
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	教育学本科 
	德育原理 
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	教育法学 
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	比较教育
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	认知心理
	2011年6月
	2012年6月
	2013年12月

	学前教育专科 
	学前儿童语言教育 
	2011年6月
	2012年12月
	2013年12月

	
	学前儿童科学教育 
	2011年6月
	2012年12月
	2013年12月

	
	幼儿园课程 
	2012年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	学前教育科学研究 
	2012年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	幼儿园活动设计 
	2012年6月
	2012年6月
	2013年12月

	
	科学·技术·社会 
	2012年6月
	2012年6月
	2013年12月


在校生实践本科考试计划
1、会计

专业代码：B020204      主考学校：山东财经大学

	序号
	类别
	课程代码
	课程名称
	学分
	备注

	1
	统考课程

 

 

 

 
	03708
	中国近现代史纲要
	2
	 

	2
	
	03709
	马克思主义基本原理概论
	4
	 

	3
	
	00015
	英语(二)
	14
	 

	4
	
	04183
	概率论与数理统计(经管类)
	5
	 

	5
	
	04184
	线性代数(经管类)
	4
	 

	6
	
	00159
	高级财务会计
	6
	 

	7
	
	00160
	审计学
	4
	 

	8
	
	00149
	国际贸易理论与实务
	6
	 

	9
	
	00058
	市场营销学
	5
	 

	10
	实践考核课程

 
	00051
	管理系统中计算机应用
	4（1）
	 

	11
	
	00150
	金融理论与实务
	6
	 

	12
	
	00158
	资产评估
	4
	 

	13
	
	00162
	会计制度设计
	5
	 

	14
	
	00161
	财务报表分析（一）
	5
	 

	15
	 
	06999
	毕业论文
	 
	 


2、学前教育

专业代码：B040102        主考学校：山东师范大学

	序号
	类别
	课程代码
	课程名称
	学分
	备注

	1
	统考课程

 

 

 

 
	03708
	中国近现代史纲要
	2
	 

	2
	
	03709
	马克思主义基本原理概论
	4
	 

	3
	
	00015
	英语(二)
	14
	 

	4
	
	00398
	学前教育原理
	6
	 

	5
	
	00399
	学前游戏论
	6
	 

	6
	
	00400
	幼儿园课程论
	6
	 

	7
	
	00402
	学前教育史
	6
	 

	8
	
	00403
	学前儿童家庭教育
	4
	 

	9
	实践考核课程

 
	00401
	学前比较教育
	6
	 

	10
	
	05939
	教育科学方法论(一)
	4
	 

	11
	
	11283
	儿童社会性发展
	4
	 

	12
	
	11284
	幼儿教育政策与法规
	4
	 

	13
	 
	06999
	毕业论文
	 
	 


3、市场营销

专业代码：B020208        主考学校：山东大学

	序号
	类别
	课程代码
	课程名称
	学分
	备注

	1
	统考课程

 

 

 

 

 
	03708
	中国近代史纲要
	2
	 

	2
	
	03709
	马克思主义基本原理概论
	4
	 

	3
	
	00015
	英语（二）
	14
	 

	4
	
	04183
	概率论与数理统计
	5
	 

	5
	
	04184
	线性代数
	4
	 

	6
	
	00183
	消费经济学
	4
	 

	7
	
	00149
	国际贸易理论与实务
	6
	 

	8
	
	00185
	商品流通概论
	5
	 

	9
	
	00184
	市场营销策划
	5
	 

	10
	实践考核课程

 
	00055
	企业会计学
	6
	 

	11
	
	00150
	金融理论与实务
	6
	 

	12
	
	00098
	国际市场营销学
	5
	 

	13
	
	00051
	管理系统中计算机应用
	4（1）
	 

	14
	
	00186
	国际商务谈判
	5
	 

	15
	 
	06999
	毕业论文
	 
	 


附件1：
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前置学历查询及认证流程示意图
说明：①输入学历证书姓名、证书编号、查询码、校验码等即可查询。②学历认证报告申请周期为20-30个工作日(不含节假日、双休日)，请需要认证的考生尽量提前办理。
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中国高等教育学历认证报告（样本）

登录学信网（www.chsi.com.cn）





进入“学历查询”界面→选择“零散查询”





就近选择学历查询认证中心


（全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心）





查询失败





输入本人相关信息





查询成功





进入查询页面，下载、填写


《中国高等教育学历认证申请表》





提交认证材料





领取认证报告





认证进度查询


(� HYPERLINK "http://www.chsi.com.cn/xlrz/" \t "_blank" �http://www.chsi.com.cn/xlrz/�)





学历认证通过





进入“学历与成绩认证”界面


→选择“如何申请”





学历认证





打印结果





学历认证不予通过





考生不具备自考本科毕业条件








